eSinav Takip Cizelgesi
2023

MOTORLU TASIT SURUCU KURSIYERLERI E-SINAV UYGULAMASI UYGULAMA iZLEME GOREVLISI E-
SINAV TAKIP CiZELGESI

SINAV BASLAMADAN YAPILACAK iSLEMLER

1 [Sinav oturumundan en az yarim saat 6énce sinav salonunda hazir bulununuz. ]

- Uygulama-izleme Gérevli Bilgisayarini

2 | KIOSK Cihazin O
- Yaziciy1 ve

- Aday Bilgisayarlarini ¢aligtiriniz. ( Yedek bilgisayarlarda agik ve hazir olacaktir)

“e-Sinav Test Merkezi Yonetim Ekrani”ndan aygitlarin baglanti durumlarini kontrol ediniz. “Sinav Veritabani Kontroli”nde

3

sikinti olmasi durumunda Bakanlik Yetkilileriyle goristiniz. [
4 Yesil ile gosterilen alandan «Uyarilari Okudum» kutusunu isaretleyip, kirmizi ile gésterilen alandan kisisel MEBBIS sifresi

ile giris yapiniz. [
5 Kendisinden sonra da Bina Yéneticisi, Baskan, Gézetmenin kisisel MEBBIS sifreleri ile giris islemlerinin yapilmasini

saglayiniz ve Emniyet gorevlisinin TC ve IBAN bilgisini giriniz. [
6 [E-Sinav oturumuna katilmak tzere gelen goérevlilere sinavin uygulanmasi ile ilgili bilgi veriniz. O]
2 Ozellikle kursiyerleri salona almadan énce Joker adaylar konusunda dikkat edilecekler hususlar ve yapilacak islemlerle

ilgili gorevlilere bilgi veriniz. [
8 “e-Sinav Test Merkezi Yonetim Ekrani”nda bulunan “Oturumu Ag¢”a tiklanarak oturum ekranina ulasiniz ve otomatik

olarak yazicidan gikacak olan «Salon Aday Yoklama Listesi»’ni Salon Baskanina teslim ediniz. [

Salona alinan adaylarin kimlik-giris belgesi ve aday ekranindaki bilgi ve resimleri salon baskani ve gozetmen tarafindan

kontroliinii saglayiniz. Kimliginden siiphelenilen aday olmasi durumunda “Joker aday Kimlik Tespiti igin Adayin Ek
9 |Bilgilerini Getir” butonuna aday gérmeden tiklayarak buradaki 6zel bilgilerin aday tarafindan bos bir kagida yazmasini ]

isteyiniz. Kanaate gére sinavin devami saglayiniz veya ilgili iptal secenegini secerek “Adayin Sinavini iptal Et” butonuna

da basiniz.
10 Adaylar sinava alinip tim kontroller yapildiktan sonra kursiyerlere ekranlarindaki "Kullanim Kilavuzunu Okudum

Bilgilerimin Dogrulugunu Onayliyorum" kutusunu isaretlemelerini séyleyiniz. [

Oturum saati gelip tiim kontroller tamamlandiktan ve adaylar sinava hazir hale geldikten sonra ekranimizdaki "Sinavi
11 (Baslat" butonuna tiklayarak sinavi baslatiniz. ]
Not: Sinav basladiktan sonra Goérevli girisi yapamaz ve GIRMEDI olarak otomatik olarak isaretlenir.

12 |Adaylardan da ekranlarindaki "Sinava Bagla" butonuna tiklayarak sinava baslamalarini sdyleyiniz. ]
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SINAV SURESINCE YAPILACAK iSLEMLER

(Varsa) Bilgisayarda veya baglanti ile ilgili problem yasanan adaylari yedek bilgisayara tasiyiniz. ilgili islemi “Aday izleme
1 |[Ekrani”ndan yapiniz. Adaya sistem Uzerinden kaybettigi kadar siire O
veriniz.

2 |[(Varsa) Sinav basladiktan sonra gelen adaylari sinav salonundan ayrilan aday yoksa sinava aliniz fakat ek stire vermeyiniz. O]

(Varsa) Sinavdan ayrilan aday olmasi durumunda geg kalan hicbir adayi sinava almayiniz. “Aday izleme Ekrani”ndan
“Aday Sinava Girmedi” secenegini isaretleyiniz. [

Sinav siiresince “Aday izleme Ekrani”ndan adaylarin durumlarini siirekli olarak izleyiniz. Belli bir siire sinav sorularini
4 |c6zmeyen adaylara gerekli bilgilendirme ve uyariyi yapiniz. ]
Not: Yesil sinavi bitiren, Kirmizi sinava gelmeyen, Maviler ise hala sinava devam eden adaylari géstermektedir.

(Varsa) Adayin sinavin kurallarina uymayarak sinav iptalini gerektiren bir durum olustugunda ilgili iptal secenegi secilerek
“Adayin Sinavini iptal Et” butonuna basiniz. [

SINAV BiTiMINDE YAPILACAK iSLEMLER

Sinavini bitiren adayin Cevap kagidi otomatik olarak yazicidan gikacaktir. Cikan cevap kagidi adaya
1 [imzalattirillarak saklama zarfina koyulmak izere muhafaza ediniz. Gerekli gériilen durumlarda “Aday Sinav Cevap Kagidi O]
Yazdir” segceneginden de cevap kagidini yazdiriniz.

Sinav salonundan ayrilan kursiyer salon girisinde bulunan KiOSK cihazindan T.C. Kimlik Numarasi ile sinav sonuglarini
2 |alacaktir. Cihazin ¢alismama durumunda veya adayin KIOSK cihazindan sonug almama durumunda ]
http://esinav.meb.gov.tr adresinden &grenebilecekleri konusunda bilgilendiriniz.

Sinav bitiminde sistemden cikarilacak olan Sinav Gérev Raporunu imzalayiniz.

(Varsa) Kopya ¢eken veya yerine baskasinin sinava geldigini tespit ettiginiz adaylarla ilgili durumlari ve sinav givenligi ile
3 |ilgili yasanan diger hususlari sistemdeki sinav gérev raporuna agiklayici bir sekilde yaziniz. Sinav evraklarinin bir nishasini | []
Il Milli Egitim MUdUrlGgline ulastiriimak Gzere durumlarin yasandigi giin gérevli olan Bina Komisyon Baskanina teslim
ediniz.

- Aday Sinav Giris Kimlik Belgelerini

- Cevap Kagitlarini

a [ Salon Aday Yoklama Listesini ]
- Sinav G6rev Raporunu

- e-Sinav Takip Cizelgesini

Sinav Evraklari Saklama Zarfina koyarak Saklama Dolabina yerlestiriniz.

5 |[(Eger son oturum ise) Salondaki Tiim Cihazlar Kapatiniz. ]
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MOTORLU TASIT SURUCU KURSIYERLERI E-SINAV UYGULAMASI SALON GOREVLILERI (Salon Baskani,
Gozetmen) E-SINAV TAKIP CiZELGESI

SINAV BASLAMADAN YAPILACAK iSLEMLER

1 ([Sinav oturumundan en az yarim saat 6nce sinav salonuna geliniz. ]

Sinav salonuna ulagildiginda Uygulama ve izleme Gérevlisi kontroliinde 6gretmen bilgisayarindan

2
“e-Sinav Test Merkezi Yonetim Ekrani”ndan kisisel mebbis sifresiyle girisinizi yapiniz. [
3 Sinava en ge¢ 15 dakika kala sinav salonuna alinacak adaylarin salon girisinde toplanilmasi saglayiniz. Salona girdikten
sonra adaylarin disari ¢gikmasina izin vermeyiniz. [
Uygulama izleme Gérevlisinden Alinacak Salon Aday Yoklama Listesindeki siraya gore Salon Bagkani/Gdzetmeni ve
Emniyet gorevlisi ile birlikte “e-Sinav Giris Belgesi” (renkli fotografli, cift mihirlia ve imzah), Kimlik Belgesi (T.C.
kimlik numaral ve fotografli nifus clizdani, pasaport (gegerlilik siresi dolmamis) veya yabanci uyruklu kursiyerler
a icin icisleri Bakanhg Gog Idaresi Genel Midiirliigii tarafindan verilen resimli, mihirli kimlik belgesi) adaylarin

yuzlerine de bakarak kontrol edilerek sinav salonuna aliniz. [
Gegerli kimlik belgesi yaninda olmayan kursiyer ile e-Sinav giris belgesi yaninda olmayan veya e- Sinav giris belgesinde
renkli fotograf, ¢ift miihiir ve ¢ift imza olmayan kursiyer kesinlikle sinava

almayiniz.

Joker aday (ger¢ek adayin kimlik bilgilerini kullanarak sinava girmeye caligan sahte kisi) tespit ettiginizde durumu
5 |hemen emniyet gérevlisine bildiriniz ve Uygulama-izleme Gérevlisiyle birlikte ]
yonetim ekranindan gerekli islemleri yapiniz.

Kursiyer sinav salonuna alinirken kullanimi doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar (isitme cihazi,
instlin pompasi, seker 6lgiim cihazi ve benzeri) harig, ¢anta, cep telefonu, telsiz, radyo, saat, bilgisayar, kamera ve
benzeri iletisim araclari ile depolama kayit ve veri aktarma cihazlari, kablosuz iletisim saglayan cihazlar ve kulaklik,
kolye, kupe, bilezik, yliziik, bros ve benzeri esyalar ile her tirli elektronik ve/veya mekanik cihazlar, databank

6
sozlik, hesap makinesi, kagit, kitap, defter, not vb. dokiimanlar, pergel, acidlcer, cetvel vb. araglar, ruhsatl veya resmi [
amagli olsa bile silah ve silah yerine gecgebilecek nesnelerle sinav salonuna almayiniz.
Kursiyer bu araclarla sinava alinmayacagi gibi sinav aninda yaninda bulundugu tespit edilirse sinav kurallarini ihlal ettigi
gerekgesiyle sinavi tutanakla gegersiz sayilacaktir.
Kursiyer salon aday yoklama listesinde belirtilen sira numarasina gore adaylari oturtunuz. Adaylardan e-sinav

. uygulama ekraninda yazili olan T.C. kimlik numarasi, adi, soyadi bilgilerinin kendisine ait olup olmadigini kontrol
etmelerini hatirlatiniz. Siz de ekrandaki aday bilgileri ile adayi ve sinava giris, kimlik belgeleriyle de karsilastirarak tekrar O
kontrol ediniz.

8 |Gerekli kontrollerden sonra kursiyerlere “Sinavda Dikkat Edilecek Hususlar”i adaylara ylksek sesle okuyunuz. ]

9 Adaylara ekranlarinda bulunan “Kullanim Kilavuzunu Okudum ve Kimlik Bilgilerinin Dogrulugunu Onayliyorum” secenegini
onaylamalarini sdyleyiniz. [
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SINAV SURESINCE YAPILACAK iSLEMLER

Sinav saati gelip sinav icin gelen adaylari salona alindiktan sonra Uygulama ve izleme Gérevlisi tarafindan “Sinavi
Baslat” butonuna basilarak sinav baslatilacaktir. [

Sinav basladiktan sonra gelen adaylari, sinav salonundan g¢ikan kursiyer olmadigi slirece sinava aliniz ancak bu
kursiyere ek siire vermeyiniz.

Sinav salonundan herhangi bir adayin ayrilmasinin ardindan gelen hicbir adayi sinava almayiniz.
3 |ilgili aday icin “Salon Aday Yoklama Listesi’ne “girmedi” yaziniz. Ayni islemi Uygulama ve izleme gérevlisiyle birlikte aday O]
ekranindan “Aday Sinava Girmedi” secenegini segerek yapiniz.

4 |Adaylara ait Sinav Giris Belgelerini toplayarak Uygulama ve izleme Gérevlisine teslim ediniz. O

SINAV BiTiMINDE YAPILACAK iSLEMLER

Sinavi tamamlayan ya da sinav siresi biten kursiyerin salon yoklama listesi ve cevap kagidina imza atmalarinin ardindan
salondan ayrilmalarini saglayiniz.

Salon gorevlileri kopya gektigini veya kendisi yerine baskasinin sinava geldigini tespit ettigi adaylar ve sinav glivenligi ile
ilgili yasanan durumlari sistemde yer alan sinav gorev raporuna agiklayici olacak sekilde yaziniz. Sonra bu durumlara

6 ;
iliskin tum sinav evrakini Il Milli Egitim MudurlGgline O
ulastirilmak tizere o giin gorevli olan Bina Komisyon Baskanina teslim ediniz.

7 [Sinav bitiminde sistemden gikarilacak olan Sinav Gérev Raporunu imzalayiniz. ]

- Aday Sinav Giris Kimlik Belgelerini

- Cevap Kagitlarini

- Salon Aday Yoklama Listesini

- Sinav G6rev Raporunu

- e-Sinav Takip Cizelgesini

Sinav Evraklari Saklama Zarfina koyarak Saklama Dolabina yerlestiriniz.
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E-SINAVA GIREN ADAYLARA OKUNACAK KURALLAR:

Dikkat Edilecek Hususlari adaylara yiiksek sesle okuyunuz Degerli Kursiyerler;

1. Sinavda 50 soru sorulup, siiresi 45 dakikadir. Sinav basladiktan sonra kalan siireyi ekranin sag iist kdsesinden gérebilirsiniz.
2. Ekraninizdaki bilgilerin size ait olup olmadigini kontrol ediniz. Herhangi bir yanliglik varsa salon gorevlilerine bildiriniz.

3. Sinav baslama saati geldiginde ekrandaki "Kullanim Kilavuzunu Okudum Bilgilerimin Dogrulugunu Onayliyorum" kutusuna
basildiginda sinav baglama ekrani karsiniza gelecektir. Bu ekranda yer alan "SINAVA BASLA" butonuna tiklayarak sinava
baslayabilirsiniz.

4. Sorular her aday icin farkli sirada karsiniza tek tek gelecektir. Soruyu okuduktan sonra dogru oldugunu diisiindiigiiniiz
secenegi isaretleyiniz. isaretlediginiz secenek digerlerinden farkl bir renkte olacaktir. Sonraki soru butonuna bastiginizda
cevabiniz kaydedilmis olacaktir.

5. Daha sonra istediginiz soruya tekrar donebilirsiniz, cevabinizi degistirebilirsiniz ya da eski cevabinizin ilizerine tekrar basarak
soruyu bos birakabilirsiniz.

6. Yanlis-dogruyu gotiirmediginden sorulari bos birakmamaniz énerilir.

7. Resimli sorularda resmin lizerine bir kez dokundugunuzda resim biiyiiyecek, ekranda bos bir yere veya sorunun sag iist
kosesinde bulunan (x) isaretine dokundugunuzda ise resim kiigiilecektir.

8. Sinaviniz tamamen bittiginde, yani tiim derslerin sorularini cevaplandirdiginizda "SINAVI BiTiR" butonuna basarak sinavinizi
bitirebilirsiniz.

9. Sinaviniz bittiginde salon goérevlisinin verecegi liste ve cevaplarinizin bulundugu kagidi imzalayarak salondan ayrilabilirsiniz.
10. Sinav sonuglarinizi salon cikis kapisinin yaninda bulunan bilgisayardan (KiOSK’dan) T.C. Kimlik Numaraniz ile
sorgulayabilirsiniz. Yada http://esinav.meb.gov.tr adresinde 6grenebilirsiniz.

SINAVIN GEGERSIZ SAYILDIGI DURUMLAR

a. Basgvuru gartlarini tasimadigi halde kursiyerin sinava girmesi,

b. Gegerli kimlik belgesinin ve onayli sinav giris belgesinin (renkli fotografli, ¢ift miihiirlii/kagseli ve ¢ift imzal) ibraz
edilmemesi,

c. e-Sinav ekranindaki fotograf ve bilgiler ile sinav giris belgesindeki bilgilerin farkl olmasi ve niifus ciizdanindaki bilgiler ile
uyusmazlik olmasi,

¢. Herhangi bir kursiyerden ya da dokiimandan kursiyerin kopya cektigi salon gorevlilerince tespit edilmesi

d. Kursiyerin yerine baskasinin sinava girmesi

e. Sistemden hatali fotograf yiiklenmesi (sistem / niifus ciizdanina uygun olmayan),

f. Uzerlerinde kullanimi doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar(isitme cihazi, insiilin pompasi, seker
ol¢iim cihazi ve benzeri) harig, ¢canta, cep telefonu, telsiz, radyo, saat, bilgisayar, kamera ve benzeri iletisim araglari ile
depolama kayit ve veri aktarma cihazlar, kablosuz iletisim saglayan cihazlar ve kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve
benzeri esyalar ile her tiirli elektronik ve/veya mekanik cihazlar, databank sozliik, hesap makinesi, kagit, kitap, defter, not vb.
dokiimanlar, pergel, agi6lcer, cetvel vb. araglar, ruhsath veya resmi amagli olsa bile silah ve silah yerine gecebilecek nesneleri
kursiyerin yaninda bulundurmasi,

g. e-Sinav uygulama cihazlarina ve merkez demirbaslarina zarar verilmesi,
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